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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. 15#I T.U.E.L.)

1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152 c. 1 @idJ.E.L.

e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatattieita di programmazione finanziaria, di prewvise,

di gestione, di rendicontazione, di investimentdiegevisione, nonché le procedure da seguire per la
gestione delle entrate e delle spese dell’Ente.

3. Il regolamento di contabilitd deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell’Ente, con il regolamento per il funzionamendel Consiglio comunale, con il regolamento
sull’'ordinamento degli uffici e dei servizi, conrgégolamento sui controlli interni e, in generalen gli

altri regolamenti dell’Ente.

Art. 2 - Servizio economico - finanziario (art. 153Jel T.U.E.L.)

1. Per I'esercizio delle attivita di cui al precatieart. 1 € istituito il servizio economico-finguzo di culi
all'art. 153 del T.U.E.L. Detto settore e struttoradal punto di vista organizzativo, secondo goant
stabilito dal regolamento sull’ordinamento deglficife dei servizi e dagli atti di programmazione e
gestione del personale adottati dagli organi coanet

2. Il servizio finanziario svolge le funzioni diigla, coordinamento e assistenza nella programmazaon
nella gestione dell'attivita economica, patrimomi@lfinanziaria del’Ente e procede ai relativi trol.

3. Il servizio finanziario assolve, principalmergéle seguenti funzioni e attivita:

a) Programmazione economico-finanziaria e suppalt&egretario comunale nel coordinamento
degli obiettivi del’Ente e nella verifica delloatb di attuazione dei programmi;

b) Controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;

c) Politica tributaria e gestione dei tributi ladal collaborazione con l'ufficio tributi;

d) Investimenti, fonti di finanziamento, anticipazi di cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) Coordinamento e gestione delle entrate dell'Ente

f) Coordinamento e cura dei rapporti finanziariestgonali con le aziende speciali, le istituziani,
consorzi, le societa di capitale istituite per €aszio dei servizi pubblici e con le altre forme
associative e di cooperazione fra enti;

g) Gestione del bilancio e degli altri strumentpdbgrammazione,;

h) Contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) Tenuta e riepilogo degli inventari, contabilgatrimoniale;

j) Rendicontazione dei risultati;

k) Servizio economale e di provveditorato;

l) Sovrintendenza sul servizio di tesoreria e suwgjenti contabili preposti all’accertamento e
riscossione delle entrate;

m) Rapporti con I'organo di revisione economicaafiziario;

n) Pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono essesegnati dalla Giunta comunale.
Art. 3 — Il Responsabile del Servizio Finanziario

1. L'apicale dell'area finanziaria € Responsab@ééservizio finanziario.

2. In caso di sua assenza o impedimento, le funzibiResponsabile del servizio finanziario sono
esercitate dal Segretario comunale ovvero dal Bmgretario Comunale.

3. Oltre al coordinamento e alla gestione di tutéivita finanziaria del’Ente e alle competenze
attribuitegli dalle normative vigenti, spetta aldRensabile del servizio finanziario:



a) esprimere il parere di regolarita tecnica, gepiloprie competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell'art. 49, c. 1 del T.U.E.L.,, come noatdll dall'art. 1, comma 3, lettera b) del D.L.
174/2012 convertito in Legge n.213/2012;

b) apporre il visto di regolarita contabile atteséala copertura finanziaria ai sensi dell’art. 1837,
del T.U.E.L,;

c) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sirjad Segretario comunale e al Revisore dei canti s
fatti di gestione, di cui sia venuto a conoscensd’asercizio delle sue funzioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenuto conanche delle maggiori entrate o delle minori
spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segret@omunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdratdelle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio finanziario non compendabon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, meptoprie competenze, attestante la regolarita e la
correttezza dell’azione amministrativa, di regaéarcontabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell’art. 147-bis, c. 1, @dU.E.L.;

h) curare i rapporti con il servizio di tesoreriaan gli altri agenti contabili interni e esterni.

4. Il Responsabile del servizio finanziagoaltresi preposto alla verifica di veridicitaldgbrevisioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi nehfiio di
previsione ed alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno dellsespe

5. Il Responsabile del servizio finanzigrimellambito delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientareedrire un‘adeguata gestione dei servizi comunali.

Art. 4 - Servizio di economato
1. E istituito il Servizio di economato.

2. L’'Economo € Responsabile del Servizio di ecortorsacondo la normativa vigente e le disposizioni
contenute nel presente Regolamento al Titolo VIII.

TITOLO Il
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 5 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicato ladeprogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP) e éatuale nota di aggiornamento del DUP;

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione e delle perfornesnc

- il piano degli indicatori di bilancio;

- lassestamento del bilancio, comprendente Imslaattuazione dei programmi e il controllo della

salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesiza di bilancio dell’Ente.

Art. 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all'art. 46 add T.U.E.L. costituiscono il piano strategico damaato
dellEnte definito sulla base del programma elei®rdel Sindaco, primo adempimento programmatico
spettante al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docuonet riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianifidame e programmazione.



3. Le linee programmatiche sono presentate dalama@l Consiglio comunale entro i termini previsti
nello Statuto e/o nel Regolamento per il funzionatme&el Consiglio Comunale.

4. Nella discussione consiliare vengono annotateokzioni dei singoli e dei gruppi al fine di pote
tenere conto nella redazione del Documento Unid@rdgrammazione.

5. I documento e redatto nel rispetto del postutilla coerenza tra i documenti del sistema dinlgib.

Art. 7 - Documento Unico di Programmazione (DUP)
1. Il Documento Unico di Programmazione (DUP):

- ha carattere generale e costituisce la guidtegita ed operativa dell’Ente;
- €& composto dalla Sezione strategica (Ses) delatal pari a quella del mandato amministrativo e
dalla Sezione operativa (Seo) di durata pari alguil bilancio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'aygzione del bilancio di previsione.
2. Il DUP é predisposto nel rispetto di quanto mtevdal principio applicato della programmazione d
cui all'allegato 4.1 del D.Lgs. 118/2011 e s.m.i.
3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta aorale presenta al Consiglio comunale, mediante
deposito della deliberazione e relativa comunigaziai Consiglieri comunali, il Documento unico di
programmazione (DUP) per la conseguente delibemaziconsiliare. La deliberazione della Giunta
comunale e inviata anche all’Organo di revisionatabile che dara atto dell'attendibilita e verithci
della quantificazione delle risorse a disposiziergella coerenza interna ed esterna del DUP netgat
bilancio di previsione.
4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, e comunwlia stessa seduta con cui si approva lo schema d
deliberazione del bilancio di previsione finananafia Giunta comunale presenta al Consiglio comgynal
mediante deposito della deliberazione e relativawucazione ai Consiglieri comunali, I'eventualdano
di aggiornamento del Documento unico di programoraiper la conseguente deliberazione consiliare
da adottarsi entro i termini per I'approvazione biéncio di previsione. La deliberazione e inviataesi
all'Organo di revisione contabile che dara attd’déndibilita e veridicita della quantificazioraelle
risorse a disposizione e della coerenza interresttna del DUP nel parere al bilancio di prevision
5. Il parere di conformita e rilasciato dal Segiet€omunale, il parere di regolarita tecnical pairere
di regolarita contraibile sono rilasciati dal Resgabile del Servizio finanziario.

Art. 8 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio comunale e della Giunta
comunale non coerenti con le previsioni del Documémunico di programmazione (DUP)

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel @oordinamento e coerenza dei documenti di hidarlc
presupposto necessario di tutti gli altri documédnprogrammazione.
2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanta,ajti che siano in contrasto con i contenuti delFDo
con le previsioni del bilancio di previsione fingzo.
3. La verifica della coerenza degli atti con il DERon il bilancio di previsione finanziario € egitg:
- dal Segretario Comunale in caso di meri atti diirimdo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;
- dal Responsabile del servizio competente, qualaa deliberazione incida sull'attivita
amministrativa del medesimo Responsabile;
- anche dal Responsabile del Servizio finanziari@Jaya I'atto richieda anche il parere contabile.
4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto e difformimo
contrasto con gli indirizzi e le finalita dei pregnmi approvati: I'inammissibilita della deliberaam
sottoposta all’esame dell’organo deliberante éidrala, su proposta del Segretario Comunale, bake
dei pareri istruttori, dal Sindaco sia per le defdzioni della Giunta comunale che del Consiglio
comunale.
5. L'improcedibilita di una proposta di deliberazé rilevata mediante i pareri istruttori, si viedf in
caso di insussistenza della copertura finanziardi mcompatibilita tra le fonti di finanziamentole
finalita di spesa, ovvero tra le risorse disponifihanziarie, umane, strumentali) e quelle neagssper
I'attuazione del contenuto della deliberazione.



6. L'improcedibilita non consente che la delibeoair venga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndegli obiettivi e delle previsioni di bilancio €h
rendano procedibile la proposta di atto.

SEZIONE I — 1L BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 9 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondtemepistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fimgmio riferito ad almeno un triennio, comprendelae
previsioni di competenza e di cassa del primo &erael periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservapdagipi contabili generali e applicati allegatildlLgs.
118/2011 e s.m.i.

Art. 10 - Predisposizione del bilancio di previsioa

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziatmjtamente al Documento Unico di Programmazione
ed alla nota integrativa sono predisposti dallan@iwcomunale ed approvati entro il 15 Novembregdii o
anno.

2. Lo schema di bilancio, il Documento Unico di flemmazione, la nota integrativa e tutti gli alkega
previsti dall'art. 172 del T.U.E.L., con esclusiodel parere del’Organo di Revisione, sono depbsita
presso I'Ufficio di Segreteria.

3. Il deposito degli atti deve avvenire almeno 16rrg prima della seduta del Consiglio Comunale;
dell'avvenuto deposito & data comunicazione ai @@tirs con lettera notificata o trasmessa via mail

4. Immediatamente dopo I'approvazione da partead@liunta dello schema di bilancio, tutti gli atti
vengono trasmessi all'Organo di Revisione per hssguimento del prescritto parere, che deve essere
formulato entro dieci giorni dal ricevimento deflacumentazione.

5. In caso di differimento dei termini di approva@ze del bilancio di previsione, ai sensi dell'd%1 c. 1

del D.Lgs. 267, i termini di cui al presente regadanto si intendono corrispondentemente prorogati.

Art. 11 - Presentazione di emendamenti

1. I Consiglieri comunali hanno facolta di presemt@mendamenti allo schema di bilancio entro idsrgi
precedenti la seduta fissata per I'approvazionéithcio da parte del Consiglio Comunale.
2. A seguito di variazioni del quadro normativorif@rimento sopravvenute, 'organo esecutivo présen
allorgano consiliare almeno 3 giorni prima di doelprevisto per l'approvazione del bilancio,
emendamenti allo schema di bilancio e alla nota adgiornamento al Documento unico di
programmazione.
3. Gli emendamenti:

a) dovranno essere presentati nella forma scritta;

b) non potranno determinare squilibri di bilancio.
4. Gli emendamenti presentati dai Consiglieri dow@ essere accompagnati da un parere congiunto
dell’organo di revisione, del Segretario comunatieeResponsabile del servizio finanziario da esere
entro il giorno precedente I'approvazione del kilanin Consiglio comunale. Tale parere dovra
esprimersi in ordine all’lammissibilitda o0 meno dettiendamento il quale potra essere definitivamente
approvato in Consiglio comunale nella stessa satipprovazione del bilancio.
5. Le proposte di emendamento pervenute in ritamfosono accolte.
6. E' possibile presentare emendamenti nella sedataConsiglio Comunale esclusivamente per la
correzione di errori materiali.



Art. 12 - Conoscenza dei contenuti del bilancio esil suoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemii di partecipazione di cui all'art. 8 del D.Lg$.7/2000
la conoscenza dei contenuti significativi del bd@anannuale e dei suoi allegati, I'Ente puo dispdorme
di consultazione degli enti, delle istituzioni, leglorme organizzative e associative della soaifide.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possortoesl essere illustrati in apposite forme di cornanione
a cura dellEnte e in particolare anche tramitglifmo di strumenti informatici per assicurarneaun
migliore e piu facile conoscenza da parte del diitta, oltre che all’Albo Pretorio on-line, anchdaal
Sezione “Amministrazione Trasparente” del sitdugtionale alla voce “Bilanci”.

Sezione Il PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 13 - Piano esecutivo di gestione

1. Il Piano Esecutivo di Gestione € un documentarfziario, preventivo(budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentdnico di Programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il Piano Esecutivo di Gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. Il Piano Esecutivo di Gestione € proposto allan@ Comunale dal Segretario Comunale unitamente
ai Responsabili delle Aree.

4. Nella deliberazione che approva il Piano Esgouli Gestione la Giunta Comunale detta direttige p
la gestione delle specifiche attivita del singaovizio.

5. In corrispondenza di ogni capitolo di entratalieuscita del Piano Esecutivo di Gestione, viene
individuato il responsabile del servizio.

6. | capitoli dei servizi per conto di terzi, soimseriti nel Piano Esecutivo di Gestione e sonditjesl
servizio finanziario, tenuto conto delle richiestedelle esigenze avanzate dai vari responsabili di
servizio.

Art. 14 — Approvazione del Piano esecutivo di gesine

1. Entro venti giorni dall’approvazione del bilamali previsione da parte del Consiglio Comunade, |
Giunta sulla base dei programmi previsti nel DocotmeUnico di Programmazione approva, su
proposta del Segretario Comunale il Piano Esecutiv@estione (P.E.G.), della durata pari al bilanci
di previsione finanziario, determinando gli obiatli gestione ed affidando gli stessi unitamerite a
dotazioni necessarie ai responsabili di servizi.

2. Nelle more di approvazione del bilancio di ps@ne o della sua esecutivita, durante I'esercizio
provvisorio, in assenza dell'adozione del PEG, d¢stigne a decorrere dal 1° gennaio e assicurata
mediante un provvedimento della Giunta Comunalggdtdtarsi entro il 10 gennaio, nel quale vengono
attribuiti ai Responsabili dei Servizi i capitoli éntrata e di spesa relativi al secondo esercizio
dell'ultimo bilancio di previsione finanziario, dgestire nei limiti e con le modalita di cui all'ait63
comma 3 del D.Lgs. 267/2000.

3. Le variazioni del Piano Esecutivo di Gestisnao predisposte, in base alle richieste pervatagé
uffici o direttamente dal’Amministrazione, dal Smio Finanziario sotto il coordinamento del
Segretario Comunale entro 15 giorni dall’approvaeiaella variazione di bilancio corrispondente. In
assenza di variazioni di bilancio, qualora sia ssago apportare al PEG modifiche di tipo non
contabile, la variazione viene approvata dalla @u@omunale entro 15 giorni dalla richiesta di
modifica pervenuta dal Servizio competente.

Art. 15 - Individuazione dei Responsabili della gdsone
1. Nellambito dell’'assetto organizzativo del Coreunil Sindaco provvedera ad individuare i

Responsabili della gestione dei servizi e dell'adloe degli atti indicati nel presente regolameat;he
per ambiti definiti per quantita e qualita di peesoni.



SEZIONE 1l - SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILA  NCIO

Art. 16 — La salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'Ente rispetta durante la gestione e nelleazawni di bilancio il pareggio finanziario e tutii
equilibri stabiliti in bilancio per la coperturaltespese correnti e per il finanziamento degliestimenti,
secondo le norme contabili vigenti e il presengol@mento, con particolare riferimento agli equilith
competenza e di cassa nel senso di garantire gio fdircassa non negativo.

2. Ciascun Responsabile di servizio, sulla bask déuazione contabile inviata dall’'ufficio finaazio,
provvede alla verifica dei capitoli di PEG assegreg entrate sia spese, per quanto attiene teogedi
competenza, dei residui e di cassa.

3. Per quanto riguarda la gestione di competenzResponsabile di servizio dovra far pervenire al
Responsabile finanziario apposita relazione dallsaleg emergano I'andamento della gestione
relativamente agli accertamenti/impegni dei capiaflidatigli con il Piano esecutivo di gestioneync
indicazione delle eventuali modifiche da apportagé stanziamenti dei capitoli di PEG assegnati con
riferimento temporale al 31/12 dell’esercizio irrsm.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residuResponsabile di servizio deve controllare 'andamen
della gestione dei residui attivi e passivi convéifica circa la sussistenza del titolo giurididel
credito/debito e del mantenimento o meno nel Cdaftwilancio dell'accertamento e/o impegno. In
particolare la verifica dei residui attivi dovrguiardare I'effettiva riscuotibilita del credito & dagioni per

le quali lo stesso non é stato riscosso in precaden

5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cdicqare rilievo per le entrate di cui al titol¥/,la
destinazione vincolata e per la spesa di cui@btill, il Responsabile di servizio deve prendete degli
incassi e/o pagamenti programmati fino al 31/12ek&drcizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, isRensabile del servizio finanziario entro il 31llagli
ciascun esercizio predispone apposita propostalihatazione da sottoporre al Consiglio comunale in
sede di salvaguardia degli equilibri di bilancionda quale viene illustrata la situazione compless
degli equilibri finanziari del’Ente e delle riparssioni ai fini del rispetto dei vincoli impostildgatto

di stabilita” interno. Qualora i dati della gestéiinanziaria facciano prevedere un disavanzo, di
amministrazione o di gestione, per squilibrio dejistione di competenza ovvero della gestione dei
residui, il Responsabile del servizio finanziaricopone l'adozione delle misure necessarie a
ripristinare il pareggio.

7. Se si manifesta una situazione di squilibricuma scadenza diversa da quella di cui sopra I'Ente
provvede tempestivamente ad adottare le misureigréstinare gli equilibri complessivi di bilancio.

SEZIONE IV — LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 17 - Utilizzo del Fondo di riserva e fonddali riserva di cassa.
1. Nel bilancio di previsione finanziario, alla migne “Fondi ed accantonamenti” e iscritto un Foddo
Riserva di importo non inferiore allo 0,30% e namperiore al 2% del totale delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio.
2. E’ inoltre iscritto, nella missione “Fondi ed dentonamenti”, all’interno del programma “Fondo di
Riserva”, un Fondo di Riserva di Cassa non inferailo 0,20 % delle spese finali.
3. Il Fondo di Riserva e il Fondo di Riserva di €assono utilizzati con deliberazione della Giunta
comunale con le modalita previste dalla normativaoesono essere deliberati sino al 31 dicembre di
ciascun anno.
4. La deliberazione della Giunta comunale cheaztlitali fondi € comunicata, a cura del Sindaco, al
Consiglio comunale mediante iscrizione dell’oggetticordine del giorno della prima seduta successiv
all'adozione del provvedimento.
5. Con delibera di variazione di bilancio entro30 novembre, il Fondo di Riserva pud essere
rideterminato in diminuzione entro il limite minintdzllo 0,30% delle spese correnti inizialmente wtev
in bilancio, ovvero incrementato fino al limite nsamo del 2%, al netto dei prelievi gia effettuati.



Art. 18 - Fondo crediti di dubbia esigibilita.

1. Nel bilancio di previsione , nella missione“Bondi ed Accantonamenti”, all'interno del programm
“Fondo Crediti dubbia esigibilita” deve essere itsgrun fondo il cui ammontare € determinato inebas
alle regole contenute nel principio contabile agild della contabilita finanziaria di cui all’alkeig 4/2 al
D.Lgs. 118/2011.

2. La scelta della metodologia di calcolo e detérate da sottoporre a svalutazione é lascidibesb e
prudente apprezzamento del Responsabile del Serkimanziario, che dara motivazione delle scelte
compiute all'interno della nota integrativa al bitgo di previsione finanziario e della Relazione al
rendiconto di gestione.

3. Al fine di determinare lo stanziamento in bilencel fondo crediti dubbia esigibilita, e per le
successive quantificazioni nel corso dell’esercetian sede di rendiconto, i servizi comunali tradono

I dati relativi agli accertamenti delle poste dahbcio da sottoporre ad accantonamento; nellaifeziale

| servizi comunicano i dati extracontabili per l@rate che in passato sono state gestite “per’cassa

4. Al termine dell’'esercizio la somma stanziatatitnisce economia di spesa e confluisce nel asuldi
amministrazione quale accantonamento a garandmrégolare esigibilita dei crediti iscritti in hihcio.

5. Fino a quando l'accantonamento al Fondo Cratlitdubbia esigibilitd non risulta capiente, il
Responsabile del Servizio Finanziario esprime aocentrario sugli atti che prevedano I'applicazione
dell’avanzo di amministrazione.

Art. 19 - Altri Fondi ed accantonamenti.

1. Nel bilancio di previsione, nella missione 20ofii ed Accantonamenti” sono iscritti tutti gli
ulteriori fondi ritenuti necessari a garantire teghpo gli equilibri complessivi di bilancio.

2. In particolare e iscritto il “Fondo per pastivpotenziali” o “Fondo rischi spese legali”, aefat di

eventuali soccombenze dell’Ente in caso di contmwila stima dell’accantonamento € compiuta, sulla

base dellistruttoria relativa alle pratiche legaperte, dai competenti uffici comunali che hammo

gestione il contenzioso; la stima va comunicat&ealizio Finanziario con le previsioni di bilanaain

sede di riaccertamento dei residui per la predigpmyse del rendiconto di gestione.

Art. 20 - Debiti fuori bilancio.

1. In presenza di debiti fuori bilancio riconostitai sensi di legge, il Responsabile del Servizio
competente per la materia provvede a comunicaredstivamente al Responsabile del Servizio
Finanziario la sussistenza della casistica, riagmed nel contempo la predisposizione della prateral
riconoscimento del debito.

2. La richiesta va corredata da dettagliata retezi sottoscritta dal Responsabile del Servizio
competente, in merito alle circostanze che hannerg¢o il debito fuori bilancio.

3. Qualora sia necessario provvedere anche ghlartoa di una nuova spesa derivante dal debito fuo
bilancio, per incapienza di fondi, la richiestargionoscimento deve indicare, nel limite del possjb
anche i mezzi di copertura. In assenza di indicezidelle coperture finanziarie, queste sono predisp
dal Responsabile del Servizio Finanziario, anchdiamte I'attivazione, se necessario, delle prooediur
salvaguardia degli equilibri finanziari di cui ait. 193 T.U.E.L.

4. La delibera di Consiglio Comunale che provvad&onoscere il debito fuori bilancio riporta dnere
tecnico del Responsabile del Servizio competengesplesa ed il parere contabile del Responsabile de
Servizio Finanziario.

Art. 21 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’esercizio sia in entrata sia in spesa, pesatiao degli esercizi considerati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell'organosiicare salvo quelle previste:

e dall'art. 175 c. 5-bis del T.U.E.L. di competenzla Giunta comunale;

e dall’art. 175 c. 5-quater del T.U.E.L. di competemiei Responsabili dei servizi.



3. L’'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgergpportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio che rientrano nella competenza del Comsighmunale salvo ratifica, a pena di decadenza,
da parte dell’organo consiliare entro i 60 gioragsenti e comunque entro il 31 dicembre dell’anno
in corso se a tale data non sia scaduto il pretimttoine.

4. In caso di mancata o parziale ratifica, il CghsiComunale é tenuto ad adottare, nei succe86ivi

giorni e comunque sempre entro il 31 dicembre,avpedimenti ritenuti necessari nei riguardi dei

rapporti eventualmente sorti sulla base della dedilmon ratificata.

Art. 22 - Variazioni di bilancio di competenza dela Giunta comunale

1. Sono di competenza della Giunta comunale:

a) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeckzione di quelle di cui all’art. 175 c. 5-quatel
T.U.E.L,;

b) le variazioni del bilancio non aventi natura cdézionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio comungber ciascuno degli esercizi considerati nel
bilancio relative a:

* variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkeda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvisotonsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita degli esercizi precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

e variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, nmidpetto della finalita della spesa definita
nel provvedimento di assegnazione delle risorsgualora le variazioni siano necessarie
per l'attuazione di interventi previsti da intessituzionali di programma o da altri
strumenti di programmazione negoziata, gia delibded Consiglio comunale;

* variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedimgintirasferimento del personale
all'interno dell’Ente;

 variazioni delle dotazioni di cassa;

c) le variazioni riguardanti il fondo pluriennaléngolato effettuate entro i termini di approvazione
del rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta confeina
sono comunicate al Consiglio comunale nel corslageima adunanza utile.

Art. 23 - Variazioni di competenza dei Responsabililei servizi

1. | Responsabili dei servizi possono effettuarey, @ascuno degli esercizi del bilancio, le seguent
variazioni:

a) le variazioni compensative del piano esecutivgedtione, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimaroaggregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano denti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasienti correnti, i contributi agli investimenti, e
ai trasferimenti in conto capitale, che sono di petenza della Giunta comunale;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenigwardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzaliecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta comunale;

c) le variazioni, effettuate non in esercizio prisevio, riguardanti I'utilizzo della quota vincotae
accantonata del risultato di amministrazione caesis nella mera reiscrizione di economie di
spesa derivanti da stanziamenti di bilancio degBreizi precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti ersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’Ente e i versamenti a depositi bancari intestiEnte.



Art. 24 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensratua la verifica generale di tutte le voci dtrata e

di uscita compreso il fondo di riserva e il fondoodssa, al fine di assicurare il mantenimento del
pareggio di bilancio ed anche la migliore allocaeiadelle risorse finanziarie nella prospettiva alell
realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e sat@d Consiglio comunale non appena € possibile
delineare con attendibilita il quadro definitivol éédancio ed € comunque deliberata entro il 3litudi
ciascun anno da parte del Consiglio comunale.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasoiwo elaborate dal Responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniade funzionari preposti ai centri di responsahilita|
Segretario Comunale e delle indicazioni della Giubbmunale.

Art. 25 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possagsere deliberate non oltre il 30 novembre di diasc
anno, fatte salve le seguenti variazioni che passEssere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun
anno:
a) [listituzione di tipologie di entrata a destir@ze vincolata e il correlato programma di spesa;
b) [listituzione di tipologie di entrata senza vihe di destinazione, con stanziamento pari a zero,
a seguito di accertamento e riscossione di emi@iepreviste in bilancio;
c) [lutilizzo delle quote del risultato di amminigzione vincolato e accantonato per le finalita per
le quali sono stati previsti;
d) le variazioni necessarie alla reimputazione agércizi in cui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessatio, delle spese correlate;
e) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determifra gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;
g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiarsamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’Ente e i versamenti a depositi bancari intestiEnte.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionegoo® essere adottate entro il 15 dicembre di amscu
anno, fatte salve le variazioni correlate alle azoni di bilancio previste dal comma precedente ch
possono essere deliberate sino al 31 dicembrasitwn anno.

Art. 26 - Variazioni di bilancio: trasmissione al Tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al Tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al predinento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al Tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell’esercizio finanziario.

TITOLO Il
LA GESTIONE

SEZIONE | - LA GESTIONE DELL'ENTRATA

Art. 27 - Fasi procedurali di acquisizione delle etnate

1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- l'accertamento;
- lariscossione;
- il versamento.



2. Con l'approvazione del Piano Esecutivo di Gestila Giunta Comunale assegna le risorse di erdrata
vari Responsabili di Servizio, i quali sono resink delle procedure di acquisizione delle entidite
propria competenza, e sono tenuti a verificarel’elseertamento e la riscossione trovino un puntuale
tempestivo ed integrale riscontro nella gestione.

Art. 28 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae

1. Il Responsabile del servizio, nell’lambito dgl@prie competenze, é responsabile delle procetiure
acquisizione delle entrate, dall’accertamento radleossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgefti in materia.

3. L'accertamento delle entrate deve essere ribevaediante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita detlacumentazione. A tal fine il Responsabile deVizés,
attraverso il quale viene accertata I'entrata owdicato, trasmette al servizio finanziario idonea
documentazione di cui all’art. 179 del decretodkdivo 18 agosto 2000, n. 267

4. La trasmissione della documentazione di cuioalirma precedente deve avvenire entro cinque giorni
dal momento in cui si sono perfezionati tutti deraenti costitutivi dell’accertamento secondo qoant
previsto dalla legge.

5. Quando il Responsabile del servizio € anche é&tesgbile del servizio finanziario non € richiesta
alcuna comunicazione.

6. Nel caso in cui I'acquisizione di una entratanporti oneri diretti o indiretti il Responsabilelde
Servizio provvede, contestualmente agli adempimdntcui al comma 2, anche allimpegno delle
relative spese.

7. Le deliberazioni del Consiglio comunale e dellar@@ucomunale, avendo funzioni programmatiche,
di coordinamento e indirizzo, non dispongono aereenti di entrate. Gli accertamenti di entratelasul
base delle indicazioni e degli indirizzi delle thelfazioni stesse, sono formalmente assunti con
successivi provvedimenti attuativi dei funzionaredRonsabili, secondo quanto indicato ai punti
precedenti.

Art. 29 — Riscossione

. La riscossione consiste nell'introito delle soendovute all’Ente.
. Le entrate sono riscosse dal Tesoriere medadieativi di incasso emessi dall’Ente e tramite:

a) — versamento sul conto corrente bancariesdireria,;

b) — versamento sul conto corrente postaleddireria;

C) — contanti presso la tesoreria;

d) — versamenti con moneta elettronica (bantocasta di credito, ecc.).
3. La riscossione pu0 altresi avvenire a mezzondaricati speciali a cid autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedsbmme riscosse alla Tesoreria comunale sulla
base di ordinativi di incasso emessi dal serviaimariziario. Detti incaricati sono personalmente
Responsabili della gestione dei fondi di cui ver@onpossesso e ne rispondono secondo le leggitvige
in materia. Gli stessi esercitano le loro funzisaiito la vigilanza e secondo gli ordini del Respduis di
area a cui I'entrata fa capo.
4. Gli agenti contabili incaricati della riscosseoeffettuano il versamento delle somme riscosse all
Tesoreria comunale con periodicita tale da non sgee il procedimento, indicativamente con cadenz
mensile.
5. Ai fini del riscontro contabile delle modalita di riscossionguecessivo versamento in Tesoreria delle
entrate a mezzo incaricati speciali:

* il Responsabile del servizio finanziario periodi@nte effettua un controllo sui versamenti;
* |'organo di revisione ne da atto nelle verifichecdssa trimestrali.

6. | prelevamenti dai conti correnti postali evetioente aperti sono disposti a firma del Tesoriere
dell’Ente e richiesti con cadenza mensile da pdeteéServizio Finanziario..

N -



Art. 30 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte daativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziovigenti e alla documentazione di cui ai precedent
articoli.
2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tese per I'esecuzione a cura del servizio finanaid
quale provvede alle operazioni di contabilizzaziomedi trasmissione al Tesoriere della distinta
contenente:

* |'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

* il totale della distinta stessa e delle precedenti.
La distinta e firmata dal Responsabile del serviianziario, 0 suo incaricato e/o sostituto e pgeere
sottoscritta anche in modo digitale. La trasmissidella stessa al Tesoriere puo avvenire con ntadali
telematica.
3. Ogni ordinativo di incasso é sottoscritto daspansabile del servizio finanziario come identticaon
il precedente art. 3 (0 da sostituto).
4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’esercizio di competenza e giacenti préaso
Tesoreria comunale non debbono piu essere riseoseno restituiti al’Ente con le modalita indicate
nella convenzione per il servizio di tesoreria.

Art.31 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatst e consiste nel trasferimento delle somme s&Eo0

nelle casse dell'Ente entro i termini previsti dabnvenzione con il Tesoriere.

SEZIONE Il - LA GESTIONE DELLA SPESA

Art. 32 - Fasi procedurali di effettuazione delle pese

1. La gestione delle spese deve essere preordiaedado le seguenti fasi procedurali:
- l'impegno;
- laliquidazione;
- l'ordinazione;
- il pagamento.

Art. 33 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indieido:

* il soggetto creditore;

* 'ammontare della spesa,;

* laragione della spesa;

* il riferimento al pertinente stanziamento previséb piano esecutivo di gestione;

* la scadenza dell'obbligazione;

» |a prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotaziorimgiegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva aseardgell'atto di impegno.
2. L'impegno é assunto mediante determinazionosotitte dai funzionari a cui sono state assegleate
risorse finanziarie nel Piano esecutivo di gestione
3. Le determinazioni dovranno contenere tuttienihenti contabili necessari affinché si possadreva
corrispondenza con lo stanziamento finanziariogres® nel Piano esecutivo di gestione.
4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorstessi non appena sottoscritti al servizio finanzia
diventano esecutivi dopo I'apposizione del vistoegjolarita contabile attestante la copertura firea
da parte del Responsabile del servizio finanziarsoio delegato o sostituto.
5. Le deliberazioni del Consiglio comunale e délanta comunale, avendo funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ili.impegni, sulla base delle indicazioni e degli



indirizzi delle deliberazioni stesse, sono formaibeeassunti con successivi provvedimenti attuateri
funzionari Responsabili. E fatto comunque obbligodicare nelle deliberazioni da cui possano degv
impegni di spesa, la specifica allocazione congatidlle risorse finanziarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canonielliy rate

di ammortamento prestiti e quelle dovute nell’eg@odn base a contratti assunti in esercizi precgido

a disposizioni di legge entrate in vigore nei m@dessercizi, vengono impegnate con I'approvazidake
bilancio e successive variazioni. All'impegno diesp provvede d'ufficio il Responsabile del servizio
finanziario, previa determinazione dell'importo parte del competente Responsabile del procedimento
di spesa, se non altrimenti definibile.

7. Qualora l'atto non possa essere registrato peds@si motivo deve essere rinviato all'ufficio
proponente per I'integrazione e/o la correzionéodgkesso.

Art. 34 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in cordpitale si considera validamente assunto nel badic
previsione con il perfezionamento, entro il termited’esercizio, dell’obbligazione giuridica fredhte e i
terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugtanziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell'es@o¢ determina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblictl@gara € stata formalmente indetta entro il &wmhibre
concorrono alla determinazione del fondo plurieenahcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiv
della gara entro I'anno successivo le economieildntio confluiscono nellavanzo di amministrazione
vincolato per la riprogrammazione dell'interventod/capitale e il fondo pluriennale vincolato eotit

di pari importo

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dspettivi stanziamenti di competenza del bilandio
previsione, con imputazione agli esercizi in cublbdbligazioni passive sono esigibili. Non possosseee
assunte obbligazioni che danno luogo ad impegspésa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, a meEr® non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali 0 siano necessarie per garantire laticoia dei servizi connessi con le funzioni
fondamentali, fatta salva la costante verificardahtenimento degli equilibri di bilancio, anche con
riferimento agli esercizi successivi al primo;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, eseluke spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quaigitale.

5. Le obbligazioni che comportano impegni riguatdée partite di giro e i rimborsi delle anticipaai
di tesoreria sono assunte esclusivamente in relaatle esigenze della gestione.

Art. 35 - Impegni di spesa non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite a€rion
non esattamente determinabili al momento dell'inmeeglevono essere impegnate nel loro ammontare
presunto con i relativi atti di affidamento e dewogssere precedute dalla quantificazione degliianer
tariffe a carico dell’Ente.

2. E fatto obbligo ai Responsabili delle struttunganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dédrwio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell’esercizio al fine di adeguare iat&li impegni di spesa.

Art. 36 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, possono essespadite mediante appositi "ordini" redatti su moduli
contenenti le seguenti indicazioni:

* |a numerazione progressiva,

* il fornitore;

* la quantita e qualita dei beni o servizi;



* le condizioni essenziali alle quali le forniture logni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunque il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati dal fornitore;
 gliindirizzi a cui recapitare i documenti di spesa
* il codice ufficio per la fatturazione elettronica;
* il CIG ed il CUP, se previsto;
* le clausole relative alla tracciabilita dei pagathetompresa la necessita che venga indicato sul
documento il conto corrente dedicato alle commpsasbliche di cui alla Legge 136/2010;
* | termini di pagamento dal ricevimento del documoefiscale da parte del’Ente, termini che
potranno essere sospesi in relazione alla tempidtiottenimento del DURC,;
* la necessita che sul documento fiscale siano itidiadi gli elementi richiesti per la corretta
contabilizzazione nel registro unico delle fattdreui all’art. 42 del D.L. 66/2014.
2. L'ordine deve contenere gli estremi dell'impegietia spesa ed il relativo riferimento di bilan@o
deve essere sottoscritto dal Responsabile inteéoessdal personale da questi autorizzato con afEposi
provvedimento.
3. Gli ordini sono emessi sulla base dell' impeghaspesa corredato dal visto di regolarita congabil
attestante la copertura finanziaria.
4. 1l firmatario dell'ordine é tenuto a verificaohe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confitentrreditori dell'ordinazione di maggiori spese.
5. Le fatture devono pervenire dai fornitori murdie relativi ordini o riportare gli estremi delithne e
della determinazione di impegno di spesa, in casdrario non potranno essere accettate e saranno
ritrasmesse agli emittenti.

Art. 37 — Fatturazione elettronica.

1. La procedura sotto indicata si riferisce alléufi@ elettroniche ed é applicabile, per quanto
compatibile, anche ai documenti cartacei, nei icasiuii questi sono ancora previsti.

2. L’'Ufficio Protocollo dell’Ente, una volta riceva la fattura elettronica dal sistema di interscamb
(SDI), deve registrarla nel registro del protocgémerale. La fattura viene assegnata per
competenza al Servizio Finanziario per la regiétrge in contabilita e per 'annotazione sul
registro unico delle fatture di cui all’art. 42 delL. 66/2014.

3. Laregistrazione in contabilita e sul Registridd delle Fatture deve avvenire entro dieci giorni
dal ricevimento della fattura da parte dell’Ente.

4. Qualora non sia possibile individuare I'uffi@ompetente per carenza di dati (humero impegno,
capitolo, ecc.), ovvero la fattura non riporti tutati richiesti per 'annotazione sul registroico
delle fatture, cosi come comunicati al fornitora ta comunicazione di cui all’articolo
precedente, ovvero per altre ragioni di non caret fiscale verificate dal Servizio Finanziario,
lo stesso rifiuta, entro quindici giorni dal ricengénto al protocollo, la fattura elettronica tramite
Sistema di interscambio (SDI), senza annotarlanrm®mntabilita né nel registro unico delle fatture,
e comunica il rifiuto al Protocollo dell’Ente peéahnotazione dell’avvenuto rifiuto sul registro
generale di protocollo.

Art. 38 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordim@#Amministrazione €& tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazmrrceologiche evidenziate sugli imballaggi rispet
quanto descritto nella bolla di accompagnamenta g@dsmettere immediatamente la bolla, corredata di
eventuali osservazioni, al funzionario che ha attina spesa al fine del riscontro e della desitomaz
delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaabdil accompagnamento l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @atdinovvero contestare, senza indugio ed in folritag

gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 39 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la faseessiva allimpegno e consiste nella determamezi
sulla scorta dei documenti e dei titoli comprovahdiritto acquisito dal creditore, della sommataee



liquida da pagare nei limiti del relativo impegnefiditivo regolarmente assunto e contabilizzato.
2. La liquidazione avviene attraverso le seguemndi fési:

* LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento dearte del Responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la presiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i regu merceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, daeridicazione, da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura o dallegasta di un atto di liquidazione della spesa;

* LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica dparte del Responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamiempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturéro a
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualerappaisto di liquidazione tecnica o dal visto
contabile apposto sulla determinazione di liquidagidel Responsabile del servizio.
3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotaridell’atto di liquidazione o la non conformit&petto
all'atto di impegno, o l'insufficienza della dispibilita rispetto allimpegno assunto, I'atto stesgene
restituito al Servizio proponente con [lindicaziordei provvedimenti da promuovere per la
regolarizzazione.
4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipermbmpensi e indennita fisse al personale dipergent
indennita di carica agli amministratori e Consiglieomunali, canoni di locazione e spese previste d
contratti regolarmente approvati, premi assicuratate di ammortamento di mutui passivi, provvede
direttamente il Responsabile del servizio finanaiar

Art. 40 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionabilitazione, fallimento o morte di un creditota,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquiitane deve essere unito I'atto che provi la qualita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit’atto deve essere richiamato nelle premestia d
liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denudcsuccessione o del pagamento della relativa stapo
gli eredi, per riscuotere i crediti loro spettadiigvono fornire la prova di avere fatto la denurc@agata
I'imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art. 41 — Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documentezacorredo degli stessi;
- di eventuali vincoli di destinazione e di cassdalsomme da pagare;
- della compatibilitd del pagamento con i vincatiposti dalle regole di finanza pubblica, con
particolare riferimento al patto di stabilita imiere del pareggio di bilancio;
- della verifica di non inadempienza del benefioaper pagamenti superiori ad €. 10.000,00, ai
sensi dell’art. 48 bis del DPR 602/1973
il servizio finanziario provvede all’'ordinazione idpagamenti dando l'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissionerdahdato di pagamento, anche informatico, numerato
in ordine progressivo per ciascun esercizio finanaj tratto sul Tesoriere, e contenente tutteggmenti
previsti dall’ordinamento.
2. L'ordinazione ¢é effettuata osservando la suésrescronologica degli atti/visti di liquidazionalgo
casi di particolare urgenza, di limitata disponihibli cassa o di esecuzione forzata.
3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢ésgamiorita all’emissione dei mandati, € la sagee
- stipendi al personale e oneri riflessi;
- imposte e tasse;
- rate di ammortamento mutui;
- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesdmporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd’deeresse pubblico al mantenimento.



All'interno dell'ultima classe la priorita effettavdei pagamenti & determinata con atto scritt@®dalaco

0 suo delegato, dal Segretario Comunale e daldRespile del Servizio Finanziario.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziomeaggine sottoscritta dal Responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matwcon riemissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#sponsabile del servizio finanziario che procade
controllo ai sensi del comma 3 dell’art. 185 ddJ’E.L. Lo stesso provvede altresi alla contabilzaae

dei mandati, all'inoltro al Tesoriere e alla coneazione al creditore.

6. L’inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di elemeaduplice copia, numerato e datato, di cui uno e
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse eaaiti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieoil@putati sulla stessa missione, programma,
titolo che dispongono pagamenti ad una pluralitéodigetti. L'ordinativo deve essere pero accompagna
da un ruolo indicante i vari creditori, i titoli deui sorge I'obbligo a pagare e i diversi impord d
corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessdatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, deintidouti previdenziali ed assicurativi, delle rade
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’Ente,rdive
scadenza successiva a tale data.

Art. 42 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del procemtito di effettuazione delle spese che si reatinra
I'estinzione, da parte del Tesoriere, dell’obbligaz verso il creditore.
2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei crediboioro procuratori, rappresentanti, tutori, curaeat
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortatiilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegoasi ordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiquale movimento interno, per ritenute a
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- con versamento su conto corrente bancario o lpast&stati ai beneficiari, previa richiesta derit
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedandspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul titlblepesa, da parte della Tesoreria, attestante
I'avvenuta esecuzione della disposizione di pagaoiewicata sul titolo medesimo;

- con commutazione a richiesta del creditore, isegso circolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di comrmigiae apposta dal Tesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interlcan, esclusivamente ove non sia possibile modalita
alternativa,

- con commutazione, a richiesta del creditore dfidio per i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postatelizzato, o altri mezzi equipollenti offerti dal
sistema bancario o postale, con tassa e speseica@ ckal beneficiario. La dichiarazione di
commutazione apposta dal Tesoriere sul titolo dsapcui va allegata la ricevuta del versamento,
sostituisce la quietanza liberatoria. | mandati cwtati “d’ufficio”, si considerano in ogni caso
titoli pagati agli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il Tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il sendzicassa economale solo per i casi previsti dative
regolamento.

4. |l Tesoriere € tenuto ad effettuare, anche sem@®a di ordinazione della spesa, pagamenti déiridan
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, deladyazioni e di ogni altra somma previa disposiion
scritta da parte del Responsabile del servizionfiraxio. Il servizio finanziario entro il termingasilito
nella convenzione per il servizio di tesoreria, ywwede ad emettere il mandato di regolarizzazione
dandone comunicazione al servizio competente.



SEZIONE Ill - PARERI, VISTI, CONTROLLI E SEGNALAZIO NI

Art. 43 - Parere di regolarita contabile sulle promste di deliberazione di competenza del Consiglio
comunale e della Giunta comunale

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del pamerdi regolarita contabile sulle proposte di delzésne di
competenza del Consiglio comunale e della Giuntawle é svolta dal settore finanziario dell’Ente.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéiraspetti di merito e/o di legittimita dell'attNel
caso di riscontro di palese illegittimita, il Resgabile finanziario deve procedere solamenteial/dldel
fatto, senza che cio possa condizionare I'espnesgiel parere di pura natura contabile.

3. Il parere é espresso dal Responsabile del sdit@nziario, sulla base dell’attivita istruttogaolta dal
settore stesso, entro cinque giorni dal ricevimeleita proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quaér qualsiasi ragione, non puo essere formulato
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséa® di integrazioni e modifiche sono, nei terndi

cui al precedente comma, oggetto di approfondimématd settore finanziario e il settore proponeate
fini della definizione di idonee soluzioni. Nel cason risulti possibile conseguire tale esito, leposte
saranno inviate, con motivata relazione, ed ehtermine citato, dal Responsabile del settorenmario

al settore di provenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitaatia e sottoscritto, ed inserito nell’'atto in codi
formazione o0 puo essere rilasciato e sottoscaittthe tramite procedure informatizzate con adezion
della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chenunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presetlizparere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leor@gche inducono a disattendere il parere stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgque non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@ardntabile. In tal caso nella proposta di delibierze e
attestata la non necessita di tale parere.

Art. 44 - Contenuto del parere di regolarita contalie

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) laregolarita della documentazione allegata@hpedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o dglless,

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati daltliinamento in materia contabile e finanziaria degli
locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) il rispetto delle competenze proprie degli oigare adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rd&sdal soggetto competente.

Art. 45 - |l visto di regolarita contabile sulle deerminazioni di competenza
dei Responsabili di Posizione Organizzativa

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni dmpetenza
dei Responsabili di Posizione Organizzativa, € tavdal settore finanziario e riguarda di norma i
contenuti del parere di regolarita contabile dialliarticolo precedente.

2. Il visto e espresso dal Responsabile del sefima@ziario, sulla base dell’attivita istruttorgaolta dal
settore stesso, non oltre cinque giorni dal ricevita della determinazione.

3. Il Responsabile del servizio finanziario effatle attestazioni di copertura finanziaria in redae alle
disponibilita effettive esistenti negli stanziamettspesa.



4. Qualora si verifichino situazioni gestionali mibtevole gravita tali da pregiudicare gli equililoie!
bilancio, il Responsabile del servizio finanziapiwo sospendere il rilascio delle attestazioni giectura
finanziaria con le modalita di cui al successivicato.
5. Sulle note di accertamento di entrata, veresciato un visto di regolarita contabile che attest

a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) lidoneita dei titoli giuridici all’origine delbccertamento;

c) l'esatta determinazione dell'importo accertato;

d) lindicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 46 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il Responsabile del servizio finanziario € obato a segnalare i fatti gestionali dai quali detliv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gfjuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi in
merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaiaai di cui al precedente comma riguardano anehe |
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio péfinanziamento della spesa d’'investimento, qtelsi
evidenzino situazioni che possono condurre a $gudiella gestione di competenza o del conto residu
che, se non compensate da variazioni gestionaiiiymspossono determinare disavanzi di gestiomi o
amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al Segretario e allOrgano di Revisione fanma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgee risultino di particolare gravita agli effettlic
copertura finanziaria delle spese, il Responsatdlesettore finanziario contestualmente comunica ai
soggetti di cui al comma precedente la sospensmregffetto immediato, del rilascio delle attegiar

di copertura finanziaria. Il Responsabile del saov/finanziario, in tali situazioni, pud sospendieéfetto
delle attestazioni gia rilasciate a cui non cooigie ancora il perfezionamento di obbligazioniigiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesttizioni di copertura finanziaria deve essere vatati
con lindicazione dei presupposti di fatto e dethgioni giuridiche che la hanno determinata. llepar
relativo alla copertura finanziaria viene semptasdiato per le spese previste per legge, il cuicato
intervento arrechi danno patrimoniale all’Ente.

SEZIONE IV - LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 47 — Patrimonio del Comune

1. I Comune ha un proprio patrimonio, che deveesgestito in conformita alla legge, allo Statetb
alle disposizioni del presente regolamento.

2. Il patrimonio del Comune é costituito dal congsle di beni e dei rapporti giuridici, attivi e pagsdi
propria pertinenza.

Attraverso la rappresentazione contabile del patnimée determinata la consistenza netta della totaz
patrimoniale.

3. | beni si distinguono in immobili e mobili.

4. | beni si suddividono anche in beni demanialparimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

5. Il passaggio di un bene dal demanio al patrimahiaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio comunale avente carattere programmaticeu@essivamente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta comunale su relazioneelwizio assegnatario del bene.

6. Il venir meno della destinazione a servizi pudbdiei beni immobili patrimoniali indisponibili e
accertato con I'inserimento degli immobili nel piagii alienazione e valorizzazione patrimoniale.

7. 1 beni mobili, facenti parte di un gruppo, detassa specie e natura, destinati nel complelssstassa
funzione e di modesto valore economico, possoreressassificati come universalita.



Art. 48 - Inventario

1. L'inventario e il documento contabile che ragema I'insieme dei beni del Comune.

2. Nell’inventario i beni sono raggruppati in rataze ai regimi giuridici a cui sono assoggettatilene
seguenti quattro categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;

b) beni immobili patrimoniali indisponibili;

c) beni immobili patrimoniali disponibili;

d) beni mobili.

3. La tenuta e l'aggiornamento degli inventari didata all'ufficio finanziario che riceve la
collaborazione dei diversi servizi comunali, ognudei quali dovra fornire tutte le informazioni
necessarie per l'aggiornamento (copia dei rogipia degli accatastamenti, stime, contabilita lavor
ecc.).

4. L'inventario € composto dai seguenti registri:

- beni demaniali;

- terreni indisponibili;

- terreni disponibili;

- fabbricati disponibili;

- macchinari, attrezzature ed impianti;

- attrezzature industriali e commerciali;

- macchine per ufficio e hardware;

- mobili ed arredi;

- mezzi di trasporto;

- mobili e macchine d'’ufficio;

- universalita di beni (patrimonio indisponibile);

- universalita di beni (patrimonio disponibile);

- riepilogo generale degli inventari.

5. Per le attivitd € evidenziato il valore econaminiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemeatdii valori, riferito ai beni ammortizzabili, coitisce

il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonivi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eodel codice civile e i principi contabili naziohad
internazionali per le pubbliche amministrazioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere désoriun
separato inventario con le informazioni atte adhidiearli anche mediante documentazione fotoggeafic
9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgfm uso, comodato, leasing, etc.) presso |I'Eot® s
inseriti in apposito elenco evidenziando il sogygttoprietario, il consegnatario e le previste niicalali
utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a terzidgposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposiwrbale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogneeszio finanziario e sottoscritti dai loro Respabii.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventagati tempestivita nel corso dell'esercizio con infiento
alle fatture pervenute. Le altre variazioni riguartl I'inventario intercorse nell'anno finanziagono
comunicate dai consegnatari, con tempestivitaealizo incaricato della tenuta delle pertinentiitsgre
inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di euprecedenti commi, le variazioni di carico e sxae le
eventuali etichette apposte sui beni, possonoegsedisposte e movimentate con strumenti infognati
14. La Giunta comunale attribuisce le competenzeateria inventariale alle unita organizzative.

Art. 49 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a € 500,00 (cinquecento/@EY)no
comunque inventariati gli arredi scolastici edaliipologie di beni individuate con provvedimental d



Responsabile del servizio finanziario, insieme alre universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi, ed i beni acquisititaldi gratuito.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, maieda
cancelleria, registri, stampati e modulistica, i periodici e guide di aggiornamento periodtesfi e
manuali professionali, timbri di gomma, toner eofatettori, zerbini e passatoie, combustibili, cadmnti

e lubrificanti, attrezzature e materiali per laipial, attrezzi da lavoro, gomme e pezzi di ricampés
automezzi, acidi e liquidi vari per laboratorio,ngmonentistica elettrica, elettronica e varia, maler
edilizio,altre materie prime necessarie per l'@#tidei servizi, piante e composizioni floreali anmentali

e ogni altro prodotto per il quale l'immissione wso corrisponde al consumo o comunque i beni
facilmente deteriorabili o particolarmente fragduali lampadine, materiali vetrosi, ceramica non
artistica, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 50 - Carico e scarico dei beni mobili

1. 1 beni mobili sono inventariati dalla strutturecaricata della registrazione inventariale a esha del
servizio che ha provveduto all'acquisizione. | budncarico emessi in sede di inventariazione sono
firmati dall’affidatario.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni molpér fuori uso, perdita, cessione od altri motivi e
disposta con determinazione motivata del Respolesdei servizio che li ha ricevuti in dotazione, il
quale indica I'eventuale obbligo di reintegro aidarcimento dei danni a carico del responsabile.

3. Sulla base degli atti di dismissione dei benbiinalichiarati fuori uso, il Servizio che cura ¢gestione
dell'inventario procede alla cancellazione dei bstassi dall'inventario.

4. |l passaggio di un bene mobile da un affidatalfaltro € attestato e sottoscritto da entrangmiggetti

e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 51 — Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicatejualmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Art. 52 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'Ente sondi da consegna al Responsabile della strutturaqstep
alla manutenzione degli immobili. Tale Responsalnitd rispetto dei principi organizzativi e contueali

e ferma restando la propria responsabilita di aigih, pud affidare la conservazione dei beni iminabi
personale assegnato alla struttura alle sue dipeede

2. Il Responsabile della struttura organizzativeaiicato delle partecipazioni comunali in socistélge

la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti consumo, sono affidati ai Responsabili delléaun
organizzative che li utilizzano. Tali Responsapdssono individuare dei sub-assegnatari dei bessist

4. Gli operatori, anche esterni allamministrazionehe effettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforrogtidevono verificare preventivamente I'avvenuta
inventariazione del bene ed assicurarsi che il stbgghe richiede I'intervento sia anche laffidada
iscritto nell'inventario.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazi@mti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il Responsabile € il legale rapprtde o il Responsabile dei servizi amministradiivi
tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati kede
norme previste nella presente sezione del regolmmen

Art. 53 — Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'ussextando quanto segue:
a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzaiaResponsabile del servizio;



b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buion
relazione al movimento risultante dal libretto dancia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) latenuta della scheda intestata all'automeutta guale si rilevano a cadenza mensile le spese p
il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, per mmanutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e dedéa di circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento deligsieni periodiche obbligatorie.

TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

SEZIONE | - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEIRE ~ SPONSABILI DEI SERVIZI

Art. 54 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 del T.U.E.L.)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall:al58 del T.U.E.L., i Responsabili dei servizsge, in
tutto o in parte, utilizzando contributi straordinassegnati allEnte da amministrazioni pubbliche,
devono redigere il rendiconto annuale di dettoiaziil descrivendo anche le finalita perseguite, lquel
raggiunte nonché quelle altre in via di persegutmeyualora trattasi di intervento realizzato in piu
esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato e presentato al servimanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizinahziario controlla con le sue scritture le indiocai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontoSegretario comunale entro il 15 febbraio munitosied
visto di conformita.

3. Il Segretario comunale cura che il rendicont@® fsitto pervenire, non oltre 60 gg dalla chiusura
dell’'esercizio, allamministrazione pubblica chednagato il contributo.

Art. 55 - Riaccertamento dei residui attivi e passi (art. 228 del T.U.E.L.)

1. Il riaccertamento dei residui di cui all’art.22omma 3 T.U.E.L. e effettuato mediante determaoreez
del Responsabile del Servizio Finanziario, sullaebdelle informazioni comunicate formalmente dai
Responsabili dei Servizi, mediante compilazioneottoscrizione di prospetti contenenti I'elenco dei
residui da riaccertare, secondo le modalita defidél D.Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attdlire alle normali cause di inesigibilita o insisgsnza,
rilevano la accertata irreperibilita o insolvenz debitore nonché I'abbandono di entrate patriatioih

cui recupero comporterebbe costi di riscossionersoip al credito accertato.

3. L'eliminazione, totale o parziale, dei residttiva e passivi € valutata nella relazione dell’@ng di
Revisione.

SEZIONE Il - ADEMPIMENTI RELATIVI AGLI AGENTI CONTA __ BILI

Art. 56 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognioadigente contabile interno o esterno incaricalo de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dai,belevono rendere il conto della propria gestione
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui mquheivisti dall'ordinamento.
2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aem@ate allegato al rendiconto dell’lEnte e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdnla alla gestione.
3. Il Responsabile del servizio finanziario o sacaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwvyedimento a cura dello stesso Responsabile, dei

conti resi dagli agenti contabili e dei relativieglati, con le scritture contabili del Comune;
b) all' inserimento di tali conti nella documentae del rendiconto;



c) al deposito dei conti presso la segreteria dmllfapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, c. |, del T.U.E.L.
4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaanche parzialmente, riscontrati o siano indiatdu
responsabilita, ne viene data notizia agli stesioel5 giorni, con invito a prendere cogniziondlede
motivazioni nel rendiconto e di tutti i documealiegati. Negli otto giorni successivi gli stessispono
presentare per iscritto le loro controdeduzioni.



Art. 57 - Resa del conto del Tesoriere

1. Il Tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@ropria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.
2. Il conto del Tesoriere € reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal Tesoriérallegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipaotogli entrata e per ogni singolo programma di
spesa;
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
c) quietanze originali rilasciate a fronte deglidioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Code Conti o dall'Ente.
4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagidh documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.
5. Qualora il conto del Tesoriere non sia, ancheziglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del Tesoriere, ne viene data notifia stesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negftio giorni successivi il Tesoriere puo presenfze
iscritto le sue controdeduzioni.

SEZIONE Il - ADEMPIMENTI PRELIMINARI A CARICO DEL RESPONSABILE SERVIZIO
FINANZIARIO

Art. 58 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine diicgmo il servizio finanziario puo redigere il vatb di
chiusura.
2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di deternenar

- le risultanze definitive di cassa dell’esercizancluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammitnégzione;

- I'elenco provvisorio dei residui da inviare alsbeiere ai sensi dell’art. 163 c. 4 del T.U.E.L.

Art. 59 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporteendiconto della gestione:
a) verifica che le unita organizzative preposteiaib provveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente;
b) effettua la parifica del conto del Tesoriere, danti dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o in natura.
2. Sulla base delle operazioni di riaccertamentoetedui attivi e passivi, il servizio finanziarmresenta
alla Giunta comunale lo schema del rendiconto dékstione e degli allegati previsti dalla legge. In
particolare allega al conto del bilancio il Contel dPatrimonio, il Conto Economico e il Piano degli
indicatori di bilancio.

SEZIONE IV - DEFINIZIONE, FORMAZIONE E APPROVAZIONE DEL RENDICONTO
DELLA GESTIONE

Art. 60 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione ettffata con il rendiconto, il quale comprende itoodel
bilancio, il conto economico ed il conto del patoinio.



Art. 61 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicala sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgtagatamente con successivo provvedimento se siogget
a scadenze diverse rispetto al rendiconto.
2. Il rendiconto e deliberato dall'organo cons#iantro il 30 aprile dellanno successivo a quelio &
riferito.
3. Almeno 20 giorni prima della sessione consilisrecui viene esaminato il rendiconto, sono posti a
disposizione dei Consiglieri, presso la Segret€oemunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- larelazione al rendiconto di cui all’art. 231 deJ.E.L., approvata dalla Giunta Comunale;
4. La relazione dell’Organo di Revisione deve essedisposizione dei Consiglieri almeno cinquergior
antecedenti la seduta consiliare di approvazioh&eediconto.

SEZIONE V — | RISULTATI DELLA GESTIONE

Art. 62 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziari@gcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
saldo contabile di amministrazione ed € pari atltodi cassa aumentato dei residui attivi e dimodgi

residui passivi e del valore del fondo pluriennateolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei modee
termini di cui all'art. 188 del T.U.E.L.

3. L’avanzo di amministrazione e distinto in fohi@eri, fondi vincolati, fondi destinati agli invesenti

e fondi accantonati e pud essere applicato al didamelle modalita previste dal T.U.E.L., fatteveabltre
limitazioni e/o vincoli di legge.

Art. 63 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultgbreomici, in particolare sono evidenziati i compuatne
positivi e negativi della gestione di competenzaneenica dell’'esercizio rilevati dalla contabilita
economico-patrimoniale e nel rispetto dei prin@pplicati della contabilita economico-patrimonidile.
conto economico rileva il risultato economico dedkrcizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schensaidll’'allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che prdwe
uno schema a struttura scalare ed evidenzia, altisultato economico finale, anche risultati emoirci
intermedi e parziali derivanti dalla gestione dstite.

4. L'Ente, avvalendosi della facolta di cui alla232 c. 2 del T.U.E.L., applichera la contabilita
economico patrimoniale a partire dall’esercizio 20fatte salve proroghe di legge.

Art. 64 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i riatilidella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell’'esercizio. Il patrimoné costituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciasc Ente. Attraverso la rappresentazione contalele d
patrimonio & determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.
2. Lo Stato patrimoniale € predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della cont#i economico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all’'allegato 4/3 deld3.1118/2011.
3.1 valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogo gerale
degli inventari.



Art. 65 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congdsivi della gestione dell’Ente locale e degli ensiocieta
partecipate.

2. E predisposto secondo le modalita e gli scheaviigti dal D.Lgs. 118/2011.

3. L’Ente, avvalendosi della facolta di cui allla33-bis c. 3 del T.U.E.L., predisporra il bilamci
consolidato a partire dall’esercizio 2017, fattwagroroghe di legge.

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 66 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiaraffidata, in attuazione della legge e delltusta al
Revisore Unico secondo quanto disposto dall'ad. 33 del T.U.E.L.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Omyadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dail’'239, c. 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdmi@ della indipendenza funzionale.
3. Entro dieci giorni dall'assunzione della deldmone di nomina dell’Organo di Revisione, il Siada
comunica I'avvenuta nomina convocandolo per I'ingegento.
4. L'insediamento deve avvenire entro dieci giodalla comunicazione di nomina, alla presenza del
Sindaco o di suo delegato, del Segretario Comunalel Responsabile del Servizio Finanziario, e deve
risultare da apposito verbale.

Art. 67 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del Revisore Unico e la cessazioneospensione dall’incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. In particolare, cessa dalliincarico il Revisqrer impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camtitivo non inferiore a tre mesi. Il Revisore ins=&to
dovra comunicare tempestivamente l'impossibilita siblgere le proprie funzioni al Sindaco e al
Responsabile finanziario.

Art. 68 - Revoca dall’ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dait. 235 c. 2 del T.U.E.L. e disposta con deldmone
del Consiglio comunale. La stessa procedura saeguga per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuiteralidamente giustificate, il Sindaco puo daieiod
alla procedura di decadenza di cui al successiuom 3.

3. Il Sindaco, sentito il Responsabile del servim@anziario, contestera i fatti al Revisore ins5&to a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PESegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bilii revoca, di dimissioni dall'incarico, ovver@s
necessario provvedere alla sostituzione per adtnse; si procede alla surroga entro i successigiBai
dall’evento.

Art. 69 - Attivita di collaborazione con il Consigio comunale

1. L'Organo di Revisione svolge le funzioni di alifart. 239 del T.U.E.L.

2. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizaodi
controllo, I'organo di revisione esprime parerivengivi e formula proposte sugli atti fondamentili
competenza consiliare riguardanti le seguenti neater



a) strumenti di programmazione economico-finanajari

b) proposta di bilancio di previsione, verifica degyuilibri e variazioni di bilancio;

c) modalita di gestione dei servizi e propostedditituzione o di partecipazione ad organismi egtern

d) proposte di ricorso all'indebitamento;

e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza awativa, nel rispetto della disciplina statale vigge

in materia;
f) proposte di regolamento di contabilita, econ@my@bvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g) rendiconto della gestione;

h) altre materie previste dalla legge.
3. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti al’esame preliminare della Giunta comenal
sono di regola gia corredati del parere del Reeisor
4. Su richiesta del Sindaco il Revisore puo ino#tssere chiamato ad esprimere il proprio parewdtsu
atti e a riferire al Consiglio comunale su spec#igomenti.
5. L'organo di revisione pud essere chiamato anietere alle sedute del Consiglio comunale in
occasione dell'approvazione del bilancio preventaodel rendiconto e, su istanza del Sindaco,
relativamente agli altri oggetti sui quali é ricktie il suo parere;
6. Il parere del Revisori non é richiesto per ilipre dal fondo di riserva né per le variazioni ge&no
esecutivo di gestione.
7. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urge, il parere del Revisore, pur non necessario, pu
precedere la deliberazione della Giunta comunale.

Art. 70 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisionesdiolgere i propri compiti, il Comune gli riserviaarse
adeguate per il suo funzionamento, attraverso tazttme dei mezzi necessari per lo svolgimento dei
propri compiti e del supporto strumentale e docualenfinalizzato a garantire I'adempimento delle
proprie funzioni.

2. Il Revisore, nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti del’Ente #dedsue Istituzioni e puo chiedere, anche
verbalmente, agli Amministratori, al Segretario Corale ed ai Responsabili dei servizi, notizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione
del Revisore con la massima tempestivita, fatt@zooe per gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sonmorna, liberamente accessibili e
scaricabili;

- riceve la convocazione, a cura della Segretdelie sedute del Consiglio Comunale con l'ordine
del giorno;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutedgiunta comunale;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenattestazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziondi spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolament

3. La trasmissione della documentazione avverravigetelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.



TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE

Art. 71 - Affidamento del servizio di Tesoreria

1. Il servizio di Tesoreria e affidato ad uno deggetti indicati nell'art. 208 del T.U.E.L.
2. L'affidamento del servizio di Tesoreria e effatb, sulla base di uno schema di convenzioneeatalib
dal competente organo dellEnte, mediante proceddraevidenza pubblica secondo la legislazione
vigente in materia di contratti delle pubbliche aimistrazioni.
3. La convenzione deve stabilire:
a) la durata dell'incarico;
b) il rispetto delle norme di cui al sistema di desia introdotto dalla L 720/1984 e s.m.i.;
c) le anticipazioni di cassa;
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui
e) latenuta dei registri e delle scritture obhkgee;
f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamda trasmettere al Tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimenti atévpassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;
h) lindicazione delle sanzioni a carico del Tesoziper I'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli orari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;
j) la possibilita o meno per il Tesoriere di acae#t su apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall’Ente ai sensi del commai8-thell’articolo 9 del d.l. 185/2008 e s.m.i.
4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilvego pu0 essere affidato in regime di proroga al
Tesoriere in carica per una sola volta e per umlegoeriodo di tempo rispetto all'originario affi@nto.
5. Il Tesoriere & agente contabile dell’Ente e ecihdonto della sua gestione nei termini di legge.
6. | rapporti con il Tesoriere sono a cura del Respbile del servizio finanziario 0 suo sostituto e
incaricato.

Art. 72 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dinatbo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4 del
T.U.E.L., il Tesoriere rilascia quietanza, numereteordine cronologico per esercizio finanziarioj s
modelli definiti nella convenzione di Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eomssdell’'ordinativo di incasso, il Tesoriere ne da
immediata comunicazione all’Ente, richiedendo lgotarizzazione. L’Ente procede alla regolarizzagion
dell'incasso entro i successivi 60 giorni e, comuagentro i termini previsti per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati dim#nte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'Ente in alledaimario rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il Tesoriere rende disponibile giornalmenteEaife mediante collegamento telematico o altro mezzo
equivalente la situazione complessiva delle risooss

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passcessere fornite dal Tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tidaservizio finanziario dell'Ente e il Tesoriere, fale di
consentire l'interscambio dei dati e della docurmEDbhe relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni esegudestituita dalla copia delle quietanze rilasceatille
rilevazioni cronologiche effettuate sul registracdssa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil aservizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da it Responsabile del servizio finanziario e nmmos
soggetti a vidimazione.

9. I registri ed i supporti contabili di cui al petlente comma sono forniti a cura e spese del i€esor



Art. 73 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il Tesoriere rilasciatgnEa ai sensi dell’art. 218 del T.U.E.L. Gli estre
della quietanza sono annotati direttamente sul atand riportate su documentazione informatica da
consegnare all’Ente in allegato al proprio rendioon
2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il Tesoriere trasmette all’Ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cantéabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegpiilmente o parzialmente.
4. Le informazioni di cui ai commi precedenti passaessere fornite dal Tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tréServizi finanziari e il Tesoriere, al fine di cemire
I'interscambio dei dati e della documentazionetredaalla gestione del servizio.
5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultepettati le condizioni di legittimita di cui akt. 216
del T.U.E.L.
6. Il Tesoriere provvede all’estinzione dei mandafpagamento emessi in conto residui passivi e
gli stessi trovino riscontro nell'apposito elencei desidui, sottoscritto dal Responsabile del Sévvi
finanziario e consegnato al Tesoriere.
7. Le richieste di pagamento da parte di terzihana seguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacdelmento del mandato di pagamento.

Art. 74 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilitéa @ rilevare cronologicamente i movimenti attgvi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chiensle necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fonubn
vincolati e fondi con vincolo di specifica destir@a®e, evidenziando per questi ultimi la dinamicdede
singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraatelle norme di legge sulla Tesoreria unica.

Art. 75 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzideedepositi effettuati da terzi a garanzia degpegni
assunti, sono disposti dal Responsabile del Senfimanziario con ordinativi di entrata e di uscita
sottoscritti, datati e numerati.

2. |l Tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'Enteye
consentito dalla legge, senza addebito di spesarieocdell'Ente stesso, fatto salvo il rimborso ldeg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il Tesoriere rilascia ricevutiversa dalle quietanze di tesoreria ed a finecese
presenta separato elenco che allega al rendiconto.

4. Il Tesoriere pud essere incaricato dal serviirianziario al deposito e al successivo ritiro ithlt
azionari, sotto la propria responsabilita, per riasmissione ad assemblee societarie; in tal caso Il
Tesoriere conservera le necessarie ricevute e goaseall’Ente il biglietto di ammissione.

Art. 76 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deltguidita del’Ente escluse dal regime di tesorenaca
viene definita dalla Giunta comunale, medianteE(EPo altro atto deliberativo. La gestione dellaiidita
e compito del Responsabile del servizio finanzjast® ne cura I'impiego secondo criteri di efficdared
economicita.



Art. 77 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore finanziario la Giuntawoale delibera la richiesta di anticipazione doteria,
nei termini di legge, ove sia riscontrata una pbileanecessita di liquidita.

Art. 78 - Verifiche straordinarie di cassa

1. I Comune oltre alle verifiche di cassa trimakted alle verifiche straordinarie, qualora nemeano le

condizioni, puo procedere in qualsiasi momentorsalverifica di cassa ordinaria.

2. A seguito del mutamento della persona del Simdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.

3. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il Responsdhile

servizio finanziario e il Revisore dei conti.

4. La verifica, da effettuarsi entro un mese dmf®ne del nuovo Sindaco, deve fare riferimentdai

di cassa risultanti alla data delle elezioni contiuna

5. A tal fine il Responsabile del servizio finammaprovvede a redigere apposito verbale che dia

evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’Ente, sia da quella del Tesoriere con le oppw riconciliazioni.

Art. 79 - Responsabilita del Tesoriere
1. Il Tesoriere & responsabile dei pagamenti eftittsulla base di titoli di spesa che risultinonno
conformi alle disposizioni della legge, del preserggolamento e alle norme previste dalla conveezio
di tesoreria. E inoltre responsabile della riscmssidelle entrate e degli altri adempimenti detivan
dall'assunzione del servizio.
2. Il Tesoriere informa I'Ente di ogni irregolarihimpedimento riscontrati e attiva ogni procedutie
per il buon esito delle operazioni di riscossiord pagamento; cura in particolare che le regatadmoni
dei pagamenti e delle riscossioni avvenuti senemibsione degli ordinativi di pagamento e incasso,
siano perfezionate nei termini previsti dall’a801c. 4 e 185 c. 4 del T.U.E.L.
3. Il Tesoriere, su disposizione del servizio fimano, opera i prelievi delle somme giacenti sontt
correnti postali sulla base delle reversali d’irtasmesse.
4. Il servizio finanziario esercita la vigilanzal&itivita del Tesoriere ed effettua periodicheifiehe in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pres regolamento.
5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, cidndi tutta la relativa documentazione contalilgespno
essere effettuate in qualsiasi momento per inAatiel Responsabile del servizio finanziario o
dell'organo di revisione. Di ogni irregolarita somdormati anche il Sindaco e il Segretario comenal

Art. 80 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativindasso

ed i rispettivi elenchi di trasmissione, sono comate al Tesoriere dal Sindaco e dal Segretario
Comunale.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafadsitrelativa firma.

Art. 81 - Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di uffiicien rilevante ammontare possono essere istitndio
piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla restone delle entrate ed al pagamento delle spesando
le modalita previste nel presente RegolamentotaldVIIl — Servizio di Economato.



TITOLO VII
INDEBITAMENTO

Art. 82 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo fpenziare spese di investimento con le modalita e
limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile I'utilizzo di entrate cotiren
entrate derivanti da alienazioni di beni patrimtireada trasferimenti di capitale o di quote di ax@ di
amministrazione.

3. Diregola il periodo di ammortamento dei mugudei prestiti obbligazionari non supera la prebibeli

vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento e pb#s ricorrere alla soluzione del "Prestito fldsks”.

5. Lo schema finanziario di cui al comma preceglgnido essere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.



TITOLO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 83 — Il Servizio di Economato

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficioon rilevante ammontare ed al fine di assi@itar
funzionalita dei servizi e istituito il Servizio Beomato, ai sensi dell’art. 153, comma 7 del T.U.E.

2. Le funzioni dellEconomo vengono svolte da upeddente Comunale individuato da apposita
deliberazione della Giunta Comunale

Art. 84 — Servizi del’Economo

1. L’Economo di regola provvede al pagamento eiltlonite massimo per ogni singola spesa di €.
500,00 (IVA esclusa) per le spese relative a:

- acquisto di valori bollati;

- spese postali e telefoniche;

- spese contrattuali e di registrazione;

- riparazione minute di attrezzature e macchine;

- acquisti minuti di beni e materie di pronto com® e impiego che non richiedono gestione di
magazzino;

- pubblicazioni, avvisi, inserzioni varie;

- acquisto di libri, pubblicazioni, riviste spediate ed altro materiale ritenuto della stessaraat

- tasse di circolazione autoveicoli, prenotaziorgwsioni;

- stampati, modulistica, cancelleria, materialecdnsumo occorrente per funzionamento degli
uffici;

- imposte, tasse e canoni diversi;

- rimborso spese di viaggio per partecipazioni avegni, congressi e seminari di studio a
dipendenti ed al Segretario Comunale;

- rimborso spese di viaggio degli Amministratori l@iti di legge;

- spese per il pagamento di sanzioni amministradivaarico del Comune, quando dal ritardo del
pagamento possano derivare interessi di mora @gasse. Successivamente a tale pagamento il
Funzionario competente dovra presentare apposthcario documentando il recupero di detta
spesa quando questa sia dovuta a responsabitiipatidenti o terzi;

- ogni spesa minuta ed urgente, di carattere divees quella sopra indicata, necessaria per il
funzionamento degli uffici e servizi dellEnte, plkr quale sia indispensabile il pagamento in
contanti, purché nei limiti sopra indicati.

2. | limiti di spesa (di cui al comma 1) non passe@ssere elusi mediante il frazionamento di seoviz
forniture di natura omogenea.

Art. 85 — Giornale di Cassa

1. Per i servizi di cui al precedente articolo Ba¢conomo deve sempre tenere aggiornato un gierdal
cassa.
2. Sul Giornale di cassa 'Economo riportera idiloe cronologico:
- le anticipazioni ricevute; gli estremi deagoli pagamenti effettuati con I'emissione di
buoni economali previa richiesta firmata dal Resatle del Sevizio interessato; eventuali
rimborsi su buoni in anticipo; saldo di cassa.

Art. 86 — Fondo Economale

1. All'inizio di ogni anno finanziario e attribut@l Servizio Economale un fondo di dotazione,
denominato “Fondo Economale” pari ad €. 5.000,@0e Tondo consente di provvedere alle anticipazioni



e ai pagamenti di cui al presente regolamentootidé Economale é iscritto al Bilancio di Previsione
nelle entrate per partite di giro e nelle uscitepgagtite di giro.

2. Al termine dell'esercizio il responsabile del i88o Economale, o suo delegato, rimborsa
I'anticipazione avuta. Per tale rimborso viene esaggversale sul rispettivo capitolo di entratagzetite

di giro.

Art. 87 — Buoni Economali

1. Di norma, ogni acquisto e/o prestazione, pesspninute e urgenti, deve formare oggetto di ratdiv
richiesta, da parte dei Responsabili di ServizicEcbhnomo puo rigettare la richiesta di
anticipazione/rimborso, con motivata comunicaziared,caso rilevi I'inopportunita del ricorso allassa
economale.
2. | prelievi dal fondo economale sono ordinatidiaate buoni di anticipo/pagamento, nei limiti degl
impegni assunti, numerati progressivamente per @gmo finanziario, firmati dal’Economo e dal
Responsabile del Servizio Finanziario o suo detegat
3. Ogni buono deve contenere I'indicazione deusay elementi:

a) Oggetto della spesa;

b) Soggetto creditore;

c) Importo;

d) Estremi del capitolo di bilancio e il riferimenalla determinazione di anticipazione/pagamento.
4. Ogni buono é corredato di documento dimosiaii®lla spesa effettuata (scontrino, ricevuta fca

Art. 88 — Rimborso anticipazione

1. Il Responsabile dellUfficio Economato, almenonau volta ogni trimestre, presenta al
Responsabile del Servizio Finanziario apposito imrdo per il discarico delle somme anticipate e
contemporaneamente trasmette tutti i documenttifjaativi delle erogazioni effettuate. La redazeodel
rendiconto € gestita con procedura informatica.

2. |l Responsabile del Servizio Finanziario, atacéa regolarita del rendiconto presentato, proevaid
rimborso delle somme pagate con emissione di madidaagamento da imputarsi agli idonei capitoli cu
si riferisce la spesa medesima.

Art. 89 — Responsabilita del’Economo

1. L’Economo € personalmente responsabile detliense ricevute in anticipazione, sino a che non
abbia ottenuto regolare discarico; e soggetto @lgitilighi imposti ai depositari dalle leggi civildeg
personalmente responsabile della regolarita deirpagti.

Art. 90 — Controllo del Servizio di Economato

1. Il controllo del Servizio di Economato spett&®Rasponsabile del Servizio Finanziario.

2. Il Servizio di Economato sara soggetto a vehndiada parte dellorgano di revisione economico-
finanziaria dellEnte ai sensi dell’'art. 223 delUT.267/2000. L’Amministrazione potra disporre di
autonome verifiche di cassa.

3. L’Economo dovra tenere aggiornata, in ogni mameria situazione di cassa con relativa
documentazione ed i documenti giustificativi deligrate e delle spese.

Art. 91 — Rendiconto Generale Annuale

1. Entro il termine fissato dalla vigente normatkEconomo rende conto della propria gestioneisugl
appositi modelli conformi a quelli approvati dalmtero.

2. Tale rendiconto sara depositato presso la sg@alella componente Sezione Giurisdizionaleadell
Corte dei Conti, entro 60 giorni dalla esecutivdtila delibera di approvazione del rendiconto &eite,
corredato della documentazione richiesta dall288 del T.U. 267/2000.



TITOLO IX
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 92 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentegoRenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosolka trasparenza e pubblicita, ad eccezione degli
atti di accertamento, liquidazione e degli ordiviadi incasso e pagamento.

Art. 93 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto cdilmpde vigenti disposizioni legislative (in pacblare
del T.U.E.L. e del D.Lgs. 118/2011), per le casistinon contemplate dal presente Regolamento.

2. Per gquanto non espressamente contemplatoetdmie Regolamento, sono applicabili le disposizion
legislative previste in materia di finanza stataleegionale, se compatibili con i principi e le merda
esso stabiliti, nonché le disposizioni dello Swatwdomunale e di altri regolamenti interni non
incompatibili con il presente Regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente Regolamento, anche alle norine d
contabilita contenute nel codice civile, ai princgontabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai pijic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (Dioti commercialisti e ragionieri) e dagli organismi
internazionali (IASB).

Art. 94 - Riferimenti organizzativi
1. Le terminologie utilizzate dal presente Regaatu riferite a strutture e a livelli di respondigdisono
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamermontabile degli enti locali (stabilito dal T.ULE. e
saranno rapportate alla situazione organizzatitardpo in tempo vigente disciplinata dal regolaroetit
organizzazione.

Art. 95 - Entrata in vigore
1. Il presente Regolamento entra in vigore dalta dli esecutivita della deliberazione di approvaei
Art. 96 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente Regolamesdno abrogate le norme previste dal previgente
Regolamento di contabilita approvato dal Consighonunale con deliberazione n. 34 del 6/11/1997 e

S.m.i.
2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamertell’Ente incompatibile con il presente regolatoe



